
  

 C U R R I C U L U M  V I T A E  
 

 

 

INFORMAZIONI PERSONALI 
 

Nome  RIVA GUGLIELMINA 

Data e luogo di nascita  Como, 29 luglio 1975 

Indirizzo uff.  Comune di Como – via Vittorio Emanuele II n. 97 – 22100 Como 

Telefono uff.  031.252062 

E-mail  riva.guglielmina@comune.como.it 
 

ESPERIENZA LAVORATIVA 

• Data  Dal 3 giugno 2019      

• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 

Comune di Como   

• Tipo di impiego Contratto di lavoro a tempo indeterminato  

 Principali mansioni e responsabilità Incarico di Posizione organizzativa presso il Settore Tutela dell’Ambiente, Parchi e Giardini, 

Sport e tempo libero 

 

  

 

• Data   Dal 1 gennaio 2018 al 2 giugno 2019  

• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 

 Comune di Como  

• Tipo di impiego  Contratto di lavoro a tempo indeterminato 

• Principali mansioni e responsabilità  Istruttore direttivo area amministrativa (D1) presso il Settore Reti, Strade e Acque 

 
• Data   Dal 27 gennaio 2014 al 31 dicembre 2017 

• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 

 Comune di Como  

• Tipo di impiego  Contratto di lavoro a tempo indeterminato 

 Principali mansioni e responsabilità  Istruttore direttivo area amministrativa (D1) presso il Settore Affari Generali e il Settore 

Organizzazione, Programmazione e controlli – Ufficio di staff del Segretario Generale. Funzioni 

di supporto giuridico amministrativo al Settore Reti, Strade e Acque 

 
• Data   Dal 5 novembre 2008 al 26 gennaio 2014 

• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 

 Provincia di Como  

• Tipo di impiego  Contratto di lavoro a tempo indeterminato 

• Principali mansioni e responsabilità  Specialista direttivo amministrativo (D1) presso il Settore Ecologia ed Ambiente – Servizi Acque 

e Risorse Territoriali 

 

• Data   Dal 15 ottobre 2003 al 4 novembre 2008 

• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 

 Provincia di Como  

• Tipo di impiego  Contratto di lavoro a tempo indeterminato 

• Principali mansioni e responsabilità  Assistente ai servizi contabili (C1) presso il Settore Ecologia ed Ambiente – Servizi Acque e 

Risorse Territoriali 

 

• Data   Dal 13 marzo 2003 al 13 ottobre 2003 

• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 

 Comune di Uggiate Trevano  

• Tipo di impiego  Contratto di lavoro a tempo determinato 

• Principali mansioni e responsabilità  Istruttore amministrativo (C1) – Responsabile del procedimento inerente al Servizio Tributi 

 

• Data   Da settembre 2001 a dicembre 2002 

• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 

 Vedior lavoro temporaneo  

• Tipo di impiego  Contratto di lavoro a tempo determinato 

• Principali mansioni e responsabilità  Assistente di filiale 



  

 

• Data   Dal 19 giugno 2000 al 31 luglio 2001 

• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 

 Comune di Montano Lucino  

• Tipo di impiego  Contratto di lavoro a tempo determinato 

• Principali mansioni e responsabilità  Istruttore servizi finanziari e contabili (C1) – Responsabile del personale 

 

• Data   Dal 10 settembre 2010 al 31 dicembre 2013 

• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 

 Comune di Moltrasio  

• Tipo di impiego  Collaborazione professionale  

• Principali mansioni e responsabilità  Supporto contabile, amministrativo e giuridico nell’ambito della definizione e regolarizzazione 

delle pratiche in gestione al Comune di Moltrasio in materia di demanio lacuale 

 

• Data   Dal 19 maggio 2006 al 31 dicembre 2008 

• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 

 Comune di Uggiate Trevano  

• Tipo di impiego  Collaborazione professionale  

• Principali mansioni e responsabilità  Collaboratore amministrativo nell’ambito dello studio ricognitivo tecnico-amministrativo del 

reticolo idrico minore 

 

 

  

• Data   Dal 19 ottobre 2006 al 31 gennaio 2008 

• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 

 Consorzio Parco della Pineta di Appiano Gentile e Tradate  

• Tipo di impiego  Collaborazione professionale  

• Principali mansioni e responsabilità  Collaboratore amministrativo nell’ambito dell’organizzazione e gestione di un corso propedeutico 

alla formazione di nuove guardie ecologiche volontarie 

 

 

 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
 

• Data   22 marzo 2000 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Università degli Studi dell’insubria 

• Qualifica conseguita  Laurea in giurisprudenza  

• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 Laurea specialistica 

 
• Data   Anno scolastico 1993/1994 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Istituto Tecnico Commerciale “Caio Plinio Secondo” 

• Qualifica conseguita  Diploma di ragioniere perito commerciale e programmatore  

• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 Diploma di scuola secondaria superiore 

 

 

CORSI DI FORMAZIONE 

 

• Data   28.01.2014 – 29.01.2014 

• Materia del corso   Il ruolo dell’AVCP negli appalti pubblici e il nuovo Avcpass 

• Organizzatore   Optime 

 

• Data   18.10.2018 

• Materia del corso   Gli affidamenti sotto soglia di servizi e forniture 

• Organizzatore   Caldarini & associati 

 

• Data   04.02.2019 



  

• Materia del corso   Corso di formazione sulla piattaforma Sintel di Arca Lombardia 

• Organizzatore   Formazione Arca 

 

• Data   09.05.2019 

• Materia del corso   Corso base su appalti sottosoglia e affidamenti diretti di servizi e forniture dopo il decreto 

sblocca cantieri 2019 

• Organizzatore   Caldarini & associati 

 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE

PERSONALI
.

 
 

 

MADRELINGUA  ITALIANO 

 

ALTRE LINGUE 
 

  Inglese  
• Capacità di lettura  Elementare 

 

• Capacità di scrittura  Elementare 

 

• Capacità di espressione orale  Elementare 

 

 

  Francese 

• Capacità di lettura  Buono 

 

• Capacità di scrittura  Elementare 

 

• Capacità di espressione orale  Buono 

 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

RELAZIONALI 

 

 BUONA PREDISPOSIZIONE E CAPACITA’ ALLA COLLABORAZIONE INTERPERSONALE.  

   
CAPACITÀ E COMPETENZE 

ORGANIZZATIVE   

 

 CAPACITA’ DI LAVORO IN SITUAZIONI DI STRESS, LEGATE AL RAPPORTO CON IL PUBBLICO O ALLE 

SCADENZE DETTATE DALL’ATTIVITA’ LAVORATIVA. AUTONOMIA ORGANIZZATIVA. FLESSIBILITA’. 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

TECNICHE 

 

 BUONA CONOSCENZA APPLICATIVI OFFICE (WORD, EXCEL, OUTLOOK, INTERNET EXPLORER). 

 

PATENTE O PATENTI  Patente B 

 

 

 

Cernobbio, 02 marzo 2022 


