
CONCORSO PUBBLICO, PER SOLI ESAMI, PER LA COPERTURA DI N. 1 POSTO DI 

“FUNZIONARIO AMMINISTRATIVO” - AREA DEI FUNZIONARI E DELL’ELEVATA 

QUALIFICAZIONE - A TEMPO PIENO E INDETERMINATO (indetto con determinazione 

dirigenziale R.G. n. 2000 del 2.9.2024). 

 

QUESITI 

BUSTA 1 

1. Presentazione personale del candidato, aspetti motivazionali e competenze trasversali 

2. Diritto di accesso ai documenti amministrativi, accesso civico semplice e generalizzato; 

3. Le Direttive europee e il loro impatto sull’ordinamento nazionale 

Every family with kids, you expect that as they grow up, there will be more demands on the house. 

This is the case of the Pérez family; with twins they were starting to have some problems with the 

space and time in some areas of the house like the bathroom and the kitchen. 

In Word dato un elenco creare una tabella con intestazioni “Nome” “Data” e “Luogo Nascita” 

“residenza” “recapito” e nominarla “DATI ESAME” 

BUSTA 2 

1. Presentazione personale del candidato, aspetti motivazionali e competenze trasversali 

2. Il silenzio della pubblica amministrazione nell’ambito del procedimento amministrativo 

3. Il reato di corruzione e il reato di concussione 

Every family with kids, you expect that as they grow up, there will be more demands on the house. 

This is the case of the Pérez family; with twins they were starting to have some problems with the 

space and time in some areas of the house like the bathroom and the kitchen. 

In EXCEL dato un elenco creare una tabella con intestazioni “Nome” “Data” e “Luogo Nascita” 

“residenza” “recapito” e nominarla “DATI ESAME” 

BUSTA 3 

1. Presentazione personale del candidato, aspetti motivazionali e competenze trasversali 

2. L’invalidità dei provvedimenti amministrativi: i rimedi possibili 

3. Le fonti delle obbligazioni 

The Pérez family want to buy a new house. Until now, the family were living in an apartment. The 

apartment is small. It has two bedrooms, one in which the parents, John and Lucia sleep, and the 

other room is shared by the twins, Gabriel and Andrea. The apartment only has one bathroom, and 

that was a problem, because everyone wanted to use it. 



In EXCEL dato un elenco di numeri trovare la somma degli stessi, la loro media il sub totale di 

ciascun nominativo 

BUSTA 4 

1. Presentazione personale del candidato, aspetti motivazionali e competenze trasversali 

2. La revoca del provvedimento amministrativo 

3. Il Codice di comportamenti dei dipendenti pubblici 

It’s a very large house. It had four bedrooms, three bathrooms, a basement and an attic. John and 

Lucia were at the front door, discussing the price of the house with the owners, while their children 

explored the house. "I think the price is surprisingly low," said Lucia, somewhat worried. "Is it 

possible that the house has a problem?" she asked the owners seriously. 

In Word creare un’intestazione e un piè di pagina con i dati assegnati 

BUSTA 5 

1. Presentazione personale del candidato, aspetti motivazionali e competenze trasversali 

2. Il principio di trasparenza dell’attività amministrativa 

3. Il partenariato pubblico privato nell’ambito dei contratti pubblici 

A big war to avoid, a castel to save, an engagement that is up in the air, and concern about the life 

of a loved one; They all create discussions and arguments at the castle. Sometimes we are like 

that, we believe that our problems are more important than other people’s. 

In Word modificare il testo dato secondo le indicazioni elencate 

BUSTA 6 

1. Presentazione personale del candidato, aspetti motivazionali e competenze trasversali 

2. La motivazione del provvedimento amministrativo 

3. Il falso ideologico e il falso materiale negli atti amministrativi 

Once upon a time, in an old kingdom called the nord Kingdom, a family was having problems. This 

was the royal family, the king, the queen, a prince and two princesses. One day, a letter arrived at 

the castle, but this was a problem, because all the members of the royal family were expecting that 

the letter was for them. 

In EXCEL dato un elenco creare un grafico con i dati dell’elenco in evidenza e intitolare il Grafico 

“Prova d’Esame” 

 

 



BUSTA 7 

1. Presentazione personale del candidato, aspetti motivazionali e competenze trasversali 

2. Il conflitto di interessi 

3. Il principio di separazione dei poteri 

The king was very anxious, because he was fightng with one of the neighbouring kingdoms. He 

had sent a very serious letter to the king of the East Kingdom. If the other king gave him a bad 

answer, both kingdoms could go to war. 

In WORD dato un elenco predisporre lo stesso in ordine alfabetico e numerato 

BUSTA 8 

1. Presentazione personale del candidato, aspetti motivazionali e competenze trasversali 

2. Il sistema dei controlli interni dell’ente locale 

3. Titolare e responsabile del trattamento dei dati personali 

The moon was hiding among the clouds and the stars because maybe she wanted privacy. 

Or maybe she just wanted to give the stars space so that they could shine thatnight too, and let the 

clouds play aongst themselves, and then she would come back and let herself be seen. 

 

Inserire il file immagine della mappa di Como e nell’immagine Inserire una freccia che indichi la 

cattedrale di Como 

BUSTA 9 

1. Presentazione personale del candidato, aspetti motivazionali e competenze trasversali 

2. Gli accordi tra pubbliche amministrazioni e gli accordi di programma 

3. Appalti e concessioni: differenze 

One day the moon disappeared. It was a quiet night, and the sky was clear. The person who saw 

the moon disappear was a 5-year-old boy named Tomy. Tomy is a very curios boy. Tomy really 

likes nature. He likes to walk in the woods and he likes go to the beach. 

Inserire una casella di testo in un foglio WORD, scrivere il proprio nome al suo interno centrandolo 

nello spazio della casella trasformarlo in formato WORD ART e posizionare la casella centrata nel 

foglio Word 

BUSTA 10 

1. Presentazione personale del candidato, aspetti motivazionali e competenze trasversali 

2. La responsabilità amministrativa per danno erariale e la responsabilità contabile 

3. Il reato di peculato 



Day and night Tomy likes to lie down on the soft grass in his backyard. Lying there, Tomy observes 

many things. By day, you can see the clouds. The clouds are white and they look soft and 

sometimes have fun shapes. At night Tomy studies the stars. 

Dato un elenco in EXCEL provvedere a disporlo in ordine alfabetico, poi in ordine di nascita e in 

ordine di città 

BUSTA 11 

1. Presentazione personale del candidato, aspetti motivazionali e competenze trasversali 

2. I debiti fuori bilancio e le procedure per il loro riconoscimento 

3. Le istituzioni europee ed i principali atti di competenza 

The stars shine from far away and Tomy never stops counting them. However on a very special 

night, Tomy was couting the stars and the moon caught his attention. The moon is beautiful. It was 

a full moon. White shiny, perfect. Tomy continued to wacth the moon until it disappeared! 

Dato un elenco in EXCEL provvedere a creare un filtro e poi a inserire una tabella pivot nello 

stesso foglio di lavoro nelle cui righe inserire i nomi in elenco e nelle colonne i dati dei compensi 

BUSTA 12 

1. Presentazione personale del candidato, aspetti motivazionali e competenze trasversali 

2. I pareri dei responsabili dei servizi 

3. La responsabilità dei pubblici dipendenti 

Coincidence, luck, or simply fate, as come people call it. It sometimes happens that on a trip, a 

simple bus trip, to visit a relative, you can meet the love of our life, or it can be the beginning of a 

beautiful relationship. 

Dato un elenco in EXCEL bloccare il testo in B2 e nascondere le righe A2 e A4 

BUSTA 13 

1. Presentazione personale del candidato, aspetti motivazionali e competenze trasversali 

2. Il Responsabile del procedimento amministrativo 

3. La violazione di sicurezza dei dati personali (c.d. Data Breach) 

He was carriyng whit him a small backpack whit his clothes and gifts for his aunt and uncle. 

Alejandro lived in a big city, he would have to travel for about four hours and go throgh several 

smaller towns to get to the city where his aunt and uncle live. 

Proteggere un foglio EXCEL 

 



BUSTA 14 

1. Presentazione personale del candidato, aspetti motivazionali e competenze trasversali 

2. La conferenza di servizi 

3. Gli atti adottati dal Governo aventi forza di legge (decreti legge e decreti legislativi) 

Alejandro had plans to spend the afternoon with his aunt and uncle, go out for a walk and to eat, 

talk and laugh togheter. He would stay that night at their house and return the next day, as he had 

already done hundreds of times. But this time, it would be different. 

Inserire Intestazione e piè pagina in una diapositiva Power Point 

BUSTA 15 

1. Presentazione personale del candidato, aspetti motivazionali e competenze trasversali 

2. Gli organi di governo del Comune: competenze e provvedimenti adottabili dagli stessi 

3. Le cause di risoluzione (scioglimento) del contratto 

On the bus, Alejandro sat more or less in the middle of the bus, in a seat by the window, and 

waited for the trip to begin. A few minutes before the bus set off, a young woman approached him 

and sat next to him, as the bus was almost totally full. 

Inserire in uno schema di diapositiva Power Point una figura a scelta tra quelle disponibili nel 

programma 

BUSTA 16 

1. Presentazione personale del candidato, aspetti motivazionali e competenze trasversali 

2. Le modalità di avvio e conclusione del procedimento amministrativo 

3. Il procedimento disciplinare 

Alejandro smiled at the young woman and being a gentleman said, “Would you like the seat by the 

window?” To his surprise, the young woman shook her head, “I actually get dizzy by the windows. 

Thank you” she said and after somethough she introduced herself “My name is Claudia, pleased to 

meet you”. “A plaeasure. I am Alejandro” said the young man.” 

Creare una presentazione di 4 diapositive duplicando la prima in cui scrivere “Prova Esame”; 

cambiare lo sfondo a tutte le 4 diapositive con un colore a tinta unita 

BUSTA 17 

1. Presentazione personale del candidato, aspetti motivazionali e competenze trasversali 

2. I diritti dei partecipanti al procedimento amministrativo 

3. Le procedure di scelta del contraente nell’ambito dei contratti pubblici 



They will all have so many things to tell and so many secrets to reveal to the little bird. He is going 

to learn about the life at the zoo that the humans don’t know about. A beautiful walk, a new world to 

discover and a tasty bag of popcorn to finish a good day with the family. 

Applicare a 4 diapositive 4 animazioni diverse 

BUSTA 18 

1. Presentazione personale del candidato, aspetti motivazionali e competenze trasversali 

2. Il segreto d’ufficio: profili amministrativi e penali 

3. I principi di imparzialità e buon andamento (art. 97 Costituzione) 

Only in that way do they see that you can’t always have what you want, and sometimes, the most 

desired things don’t arrive out of chance or luck, but because they were destined in order to make 

the wishes of each person come true. In the end, they found a comfortable house, with a backyard 

and, as a gift for John and Lucia’s intuitions, pets included. So they were all happy with their new 

home. 

Applicare a 4 diapositive 4 transizioni diverse. 

 


